
CERTIFICADOS DO CEMAR

Veja o que é necessário para obter Declarações ou Certificados do CEMAR.

Declarações para alunos
As declarações sobre a participação em ações realizadas a partir de 2014 podem ser retiradas
com certificação digital na plataforma Minha UFOP, na aba Graduação > Certificados.

Para ações que ocorreram antes de 2014, ou em caso da necessidade de declarações com
descrição de função e assinatura dos pró-reitores, a solicitação deve ser encaminhada por e-
mail, com os seguintes dados:
 Nome completo
 Número de matrícula
 Ação (programa, projeto ou curso)
 Coordenador
 Ano de participação
 Modalidade (bolsista ou voluntário).

A solicitação deve ser enviada para o e-mail cemar@ufop.edu.br. A Declaração pode ser
expedida no prazo 5 dias úteis. Esse prazo pode ser dilatado em virtude das demandas
excepcionais.

Declarações para coordenadores/colaboradores
A solicitação deve ser encaminhada para o email cemar@ufop.edu.br, com os seguintes
dados:
 Nome completo
 Ação (programa, projeto ou curso)
 Ano
 Carga horária semanal.
 Modalidade: especificar se é para progressão funcional.

O prazo é o mesmo do item acima.

Certificados
O interessado deve encaminhar a solicitação para o e-mail cemar@ufop.edu.br contendo as
seguintes informações:

 Nome do evento ou curso
 Texto para compor o certificado.
 Natureza da participação: bolsista, colaborador, coordenador, proponente, ouvinte.
 Período de participação
 Carga horária total.
 Listagem no Excel ou Winword com os nomes dos participantes.
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Para as ações que exigem apuração de frequência e verificação formal de aprendizagem, é
necessário encaminhar a tabela individual no Excel ou Winword para impressão no verso.

A carga horária total do palestrante inclui também o tempo de preparação da palestra. Se o
coordenador desejar, pode nos enviar a assinatura digitalizada.

O prazo de entrega dependerá da quantidade solicitada. Os pedidos serão atendidos por
ordem de chegada.


